GUIA PRACTICA PARARAMITACION DE
BOLETINES DEJTUALIDALY RECONOCIMIENTOS MEBICO

A TRAVES DEL SISTEMA FENIX
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Gonsideracionesmportantes a tener en cuenta

lad dz2 G I R Se #@btjndrduhti? cbn el primer boletin déutbolistas/técnicosque se genere.
Se generaran conjuntamente los boletines de todos los futbolistas/técnicos disponibles de cadméepgientemente de que sean solicitudes o renovaciones

Para podergenerar boletines de mutualidads é@mprescindibé tener el Reconocimiento Médicale los futbolistas/técnicosen vigor (el sistema no perrté
seleccionarlosiesta caducadp

El sistemano permitird generar otro boletin del mismo equipen tanto en cuantmo sea resuelto el anteriormentpresentada
Losboletines generadospero no pagadosse eliminarancada semana si no ha siddjuntado el respectivo comprobante de pago
Elingresopara el pago del boletin debe de saacto al importe que marca el mismo; en caso contraribeletin seé rechazado

El Comprobante dhcario adjuntado en cada bolatide mutualidagddeberatener comoconceptoel nimero deboletin generadoademas del nombe del club
(ejemplo:Boletin 293877 C.D.F. Mojadps

Losdocumentos PDR adjuntar como Comprobante Bancario y/o Reconocimiento Médico pueden tetzenaifio de hasta 300kb

El Reconocimiento Médico tendra vigan el transcurso de las dos préxintamporadas (como ejemplo: un R.M. realizado @1/07/2020y otro realizado el
01/02/2021 tendrianvalidez para las temporadas 202021 y 20212022, caducando ambosl 30/06/2023.

Ojo al generar boletines de mutualidadebido a que por defecto vienen marcados todos ellos, puede dar llmgeaeracion déoletines no deseadosyaque
luego el sistema permiteliminar dicho boletin, smpre y cuando no lo hayampagadoya). Hay que revisar por tantoa la hora degenemr el boletin,que los
futbolistas/técnicos seleccionadaon los que realmente queremos dar de alta en dicho boletin




1 Para abonar las Cuotas de la Mutualigaadjuntar I Reonocimientos Médicede los federados, deberemosara pantalla de inioiy seleccionar
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BOLETINES DE MUTUALIDAD

1 El primer paso pargenerar los boletines de muilidad, es tener el Reconocimient#dicode los futbolista&écnicos en vigor.iSenemos alguna
duda de cuél de ellos tiene sertificado caducado, entrariamos (se explicanas detalladamenta partir dela pag 18).

1 Paraabonar las Cuotas de la Mutualidadk los federados, deberemos seleccionar la pes iOJO!No es necesario pagar la cuota de
cada @uipo antes de generar el boletde los federadod adCuota de Equipgse abonara junto con el primer boletin de futbolistas/técnicos que

se genere.
1 Paragenerar los boletines de mutuaéid de los futbolista$écnicos de cada equipo, pulsaremogeton [E=EIEIg=1e] i)k

A [0 Busqueda de Boletines y Cuotas de Mutualidad fénix
Temporada Fecha Desde Fecha Hasta Biisqueda de afiliados Compacto

2018/201 E 01/07/2018 30/06/2019 | | DHI > Q Yo m
Resultados por pagina: | 20 []




1 Nosaparecera una relacién de todtiss equipos de nuestro clulseneraremos el boletin seleccionando la pestarii

del equipo en cuestiéon

que queramos abonar sus mutualidad&ecordatorio:solo hay que generar boletines para laquipos de categorid UVENIL $UPERIQRas

categorias cadetes e inferiores hacen a travésetisistemad 5 9 .dé la Junta de Castillay Ledn

1 El sistema nos indica adem@gsié equips de nuestro club tiene aun pendiente depagar lad Liota deEquipcé con el mensajéendiente Pagy el

importe dedichacuota.

[Temporada:2016/2017] Seleccione el equipo para generar del boletin:

Total de cuctas pendientes

Cuota: 14300C

235,00 €

Pondiente Pago

181 1PA - 12 Division Provincial de Aficionados

261 3PC - 32 Division Provincial de Cadetes

171 3PI - 32 Division Provincial de Infantiles

Licencias

Licencias

4 Licencias

Licencias

Licencias




1 Veremos entonceana relacidén de todos Idsitbolistagtécnicos disponibles que han ese equippindependientemente de gue sean sitiides o0
renovacionegpara ellodebemos haber presentado previamente la solicitud de licenciésgano debe de estar rechazadlg OJODebido a que por
defecb vienen marcados todofs integrantespuede dar lugar a la generacion de boletines no deseados. Hay que revisar porgizntios
futbolistas/técnicos seleccionadssn los que realmente queremos dar de alta en dicho bolg®1). Una vez seleccionadgsilsaremos el botd
EL SISTEMA NO DEJA SELECCIONAR A AQUELTEXGAINE. RECONOCIMIENWIEDICGCADUCADO

Generar Boletin: 1601085 - 151 [FC (1RA) 12 Division Regional de Aficionados])

30/09/17

-

17/09/17
19/08/18

21/08/17

503,00 ¢

Total 3 Paga




1 ElSistemanosavisdj dz5 a$ @I |+ 3ISySNI N dzy 062t SN yfeldyeNbsdafirdddvenianbdedPagh Ge Baletis S dzN.R
en k cual viene reflejado el Nfe Boletin y elmporte Total del mismo (sumada yadCdz2 G I R Ssi e lirataAdeDgrigar bdetin de ese equiph

I Si observamos algun error en la generacion del bo{etimo por ejemplo que lofsitbolistagtécnicos queaparecen no son los que queriantwaber
seleccionad) podemos eliminaéste pulsandda pestafia , sSiempre y cuand no lo hayamos pagado previament#na vez pagado
el boletinya no es posibleliminarla

Ventana de Pago de Boletin

Debe realizar el pago de boletin

1601085 151 C.D. F. Mojados
1RA - 12 DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS 503,00 €

503,00 €




9 Sitodos los datos del boletin generado son correctos, procederemos al pago del boletin, el cual hay que hacerlo medfant@dia o ingreso
bancario en lacuentade laDelegacién de Castilla y Leén deNttualidad de Futbolistas Esgifi. (UnicajaBanco:ES23 2103 4401 5900 3304 1p52
Posteriormente, adjuntaremos el comprobante facilitado por la entidad bancaria seleccionando el Z:utin

1 Elingresopara elpago del boletin debe deesexacto al importe que marca el mismo; en caso contrario el boletém rechazadg ademas, ¢
ComprobanteBancariodeberatener comoconcepto: Numero deBoletin y Mmbre del Club (ejemplo:Boletin 293877 C.D.F. Mojadodr todo
ello, y para evitar posibles errorefa transferencidgingresodebe de hacerse con posterioridad a la generacion del boletin antes

Ventana de Pago de Boletin

Debe realizar el pago de boletin
1601085 151 C.D. F. Mojados
1RA - 1* DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS 503,00 €

| Pager | Elmioar Boletin |

Identificador | Nombre | Colectivo | Licenda | tmporte | Certmédico | Confirmado |

wugador 1711797166 / A/ 1RA 120,00 € 30/09/1




1 Al pulsar nos aparecera la Pasarela de Pago y pulsaremos el k@sjalilglVEd para seguir con el proceso.

fénix Pasarela de Pago

Federacion
Usuario
Entidad
Concepto

Detalle

Importe 503,00 €

Pagar por | TRN - Transferencia v

UNICAJA BANCO : ES23 2103 4401 5500 3304 1052




Deberemos posteriormente selecciorglrboton ExaminaNXpara localizar la carpeta del ordenador en la que tengamos guardaaorgirGbante
Bancarigel formato del archivo a adjuntar tiene que ser PDF y su tamafio menor de BQbtahvez localizado y seleccionado, pulsaremos el boton

fénix Pasarela de Pago

Federacion
Usuario
Entidad
Concepto

Detalle

503,00 €

+ UNICAJA BANCO : ES23 2103 4401 5500 3304 1052

Comprobante de pago Exammnar ’

10



I Podremos ver si el comprobante que hemos adjuntado es correcto pulsiUi€olglelfelerNgi=d Sino lo fuera debede ser & Mutualidadquien
elimine/rechacedicho comprobante para poder meter de nuevo el correcto.

fénix Pasarela de Pago

Federacion
Usuano
Conceptc

Detalle

Importe 503,00 €

La operacion se ha realizado con exito.
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1 Una vezmue se ha adjuntado correctamente el comprobante de pago, debemos esperar a lueukdidad confirme dicho pago y procese a lo
futbolistagtécnicos que componen ese boletin.

Ventana de Pago de Boletin

Debe realizar el pago de boletin

1601085 151 C.D. F. Mojados

1RA - 1* DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS 503,00 €
| Nro | Mutualidad | FormaDePago | cCuota | Boletin ]
293877 TRN « Transferencia

3 143.00¢C 360,00 € 503,00 ¢

Note: Los boletines no pagados se elimineran cada semana si no ha sid | respectivo comprobante de pago
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1 Desde la pantalla principal dapartado podemos ver todos los boletines del Club que hayamos genepadta elloseleccioneemosla
pestafid=tee:d Aparecera entonces un listado de los mismosiaformacion de cada uno de ellos.

= sa24a O

A D Busqueda de Boletines y Cuotas de Mutualidad

Temporada Fecha Desde Fecha Hasta Biisqueda de afiliados Compacto
2018/201 E] 01/07/2018 30/06/2019 DNI > Q @&

Resultados por pagina: | 20 E]

fénix

[} 13resultados.

fenx " 16 01085 151 C.D.F.Mojados EA | 1RA- 12 DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS  Uicencias b sz L] =
293877 3 143,00 € 360,00 € 503,00 €
@ Creado @ Pazado € Pago Confirmado € Procesado B Y !
.—-_0 180827518467 (27/08/2018 10:21) (27/08/2018 10:14)

[B Orden de Pago m
TRANSFERENCIA 503,00 €

[5) Generar Boletin

=
w



Para ver logutbolistas/técnicosqgue compmen cada boletin, pulsaremda pestanPVIOSIIRE v se desplegara un listado con las personas que
componen el boletin. Si queremos ocultar nuevamente dicho listado, pulsarenfee{8]p4.

= sao4a O

a DO Busqueda de Boletines y Cuotas de Mutualidad

Temporada Fecha Desde Fecha Hasta Bisqueda de afiliados Compacto
2018/201 B 01/07/2018 30/06/2019 | DNI > Q SBuscar
Resultados por pagina: | 20 E}
[[] 13 resultados.
g Z
293;“7“7 "" 16 01085 151 C.D.F. Mojados B 1RA - 12 DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS  licencias Cuota Boletin Total
3 143,00 € 360,00 € 503,00 €
@ Creado @ ragado © Pazo Confirmado € Procesado
.—_0 180827518467 (27/08/2018 10:21) (27/08/2018 10:14)

TRANSFERENCIA 503,00 € M B Orden de Pago J§ & imprimir |

s . s, =—=
1§ jugador 1323414185 /A/1RA 13200€ 30/06/19
=

2@ I I Jugador 1323416183/ A/ 1RA 13200€ 30106113
29 N S Jugador 1323416183 /A1 1RA 13200€ 30106113
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1 Podremos vettambiénel estado de cada boletisi esta pagad, confirmado, procesado, etc

1 Cuando el boletin esté completamentevisado, confirmado y procesado por la mutualidad, aparecera reflejada pantalla (gualmente en el
apartadoALTA DE LICENE® — LI NBOSNI  dzy (¥ pp&r& gi®©jodamad SaviBr&oar que
efectivamente efutbolista/técnico en cuesbn tiene su mutualidad procesadestando Unicamente pendiente de que la licencia sea tramitada por
parte del personal federatiyo

— |
= sazoA O
@ [0 Busqueda de Boletines y Cuotas de Mutualidad fenix
Temporada Fecha Desde Fecha Hasta Busqueda de afiliados Compacto
2018/201 E| 01/07/2018 30/06/2019 DNI > Q [+ @) m

Resultados por pagina: | 20 |z|

D 13 resultados.

0 ~
o "’ 16 01085 151 C.D.F.Mojados £9 1RA- 12 DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS bicencias Cuota Boletin Total =
293877 1916000444 3 143,00 € 360,00 € 503,00 €
@ creado @ Pagaco @ Pago Confirmado @ Procesado 3 2 2
— 180827518467 P/l AR | (27/08/201810:21) (27/08/201810:14) (27/08/201810:18)  (27/08/2018 10:25)
- | 3 Orden de Pago |
TRANSFERENCIA s03,00€ - B Orden de Pago Jf & fmprinir

[® Generar Boletin

=
o1



9 9 por elcontrario el boletin fueraechazado por los empleados de la mutualidad, nos aparecera un aviso exponiendo el motivo por el cual se ha
procedido al rechazo. En ese caso, y una vez que hayamos subsanado el motivo del rechazo, deberemos adjuntar nueCamgntdante

Bancario pulsandc; y siguiendo el procedimiento explicado anteriormente.

= I
= sac4A O

A [ Buasqueda de Boletines y Cuotas de Mutualidad fénix
Temporada Fecha Desde Fecha Hasta Bisqueda de afiliados Compacto

2018/201 B 01/07/2018 30/06/2019 DNI > Q up:)
Resultados por pagina: | 20 E
[[] 13 resultados.

293:;‘; %" ' 16 01085 151 C.D.F.Mojados EA 1RA-12 DIVISION REGIONAL DE AFICIONADOS  Licencias Cuota Boletin Total =
- 3 143,00 € 360,00 € 503,00 €

@ Creado ©ragado @ Pago Confirmado € Procesado

(24/08/2018 09:49) -

W Eliminar Boletin

Rechazado
por:

Otras causas del rechazo.

[Orden rechazada:180824517698] Boletin creado
erroneamente

Otros

3 Generar Boletin
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1 Siqueremogenerar un nuevo boletin del mismo equipo, es necesario que se haya resuelto el akiesistema no permitird generar otro boletin
del mismo eqlipo en tanto en cuanto no sea resuelto el anteriormente presenta&nuestro club tienalgun boletin previae un equipgendiente
derevisarpor el personal déa Mutualidad, al pulsal€ZEIEI@=elE] el sistema nos lo indicara.
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